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平台简介： 

本手册介绍的内容主要针对学生用户，可以为学生提供顶岗实习管理监控平台（以下简称平台）的

操作指南，学生可以通过短信，电话，网络三种途径提交信息。 

1.短信方式：学生可以通过下列号码【请输入平台手机号码】，把相关问题信息发送到平台； 

（1）向平台发送问题 

以下为问题类型的快捷方式: 

a.技术疑难 b.协调疑难 c.考勤汇报 d.思想生活 e.工程信息 f.事故险情例：如果想发送【考勤

汇报】类型到本平台就可以编辑短信【c今天正常出勤】，就可以直接发送到平台的考勤汇报类型里。 

注：问题类型由院系管理员定义 

注：请用你在本平台注册的手机号码来发送信息，否则将不能判断发送人。 

（2）写实训日志 

学生可以通过手机短信写实训日志，发送 SX 加日志内容至平台手机号码，可以多次发送来追加日

志内容，通过手机短信只能记录当天的实训日志。 

例：发送【SX今天在实习企业很有收获】,就可以把当天的实训日志内容发送到平台。 

注：请用你在本平台注册的手机号码来发送信息，否则将不能判断发送人。 

（3）更改平台手机号码 

学生可以通过手机短信来修改平台手机号码，发送 CM,用户名,密码,新手机号码。 

例：发送【CM,username,password,13888855555】，就可以修改 username 用户的手机号码为

13888855555；如果修改成功，将返回成功信息；如果密码错误，将返回错误信息。 

注：可以用任何手机号码来更改平台手机号码，只要用户名、密码正确就可以成功修改。 

 

2.电话方式：如果短信方式不能表达清楚，你可以通过电话方式来提出相关问题，你可以通过

下列号码【请输入电话号码】连通电话平台，我们将有相关服务人员记录你的问题，或有自动语音来记

录。 

注：如果用座机连通电话平台，请首先说出学号，来确认身份。 

 

3.网络方式： 

学生可以通过 Internet网络来访问平台。通过网络方式，学生可以设置个人信息，设置家长信息，

进行岗前培训，查看实训信息，写实训日志、实训总结，通过网络平台来提交问题，查看问题回答，参

与评价，查看考勤情况，查看企业信息和管理制度，参与平台技术论坛讨论。 
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一．平台注册 

   首先打开 IE 浏览器，在地址栏输入平台地址，访问顶岗实习管理监控平台.进入平台登陆页点击

学生注册(如图 1-1)，之后进入注册页面 (如图 1-2)： 

 

图 1-1 

 

图 1-2 

按照平台提示填写学生注册基本信息，其中带*号的为必须填写的内容，其它内容可选择填写。点
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击确认注册即可。 

（注意事项：学生信息请认真填写，学生的帐号为学校的英文简写+自已的学号，密码默认为自己的

学号） 

二．平台登陆 

如图 1-1，学生在输入自己的帐号和密码后，点击登陆进入平台管理页面。进入平台后首先看到的

是首页如下图 2-1。在首页里左侧是平台学生管理的快速通道、基本信息和常用工具。在右侧为统计信

息，可以查看学生相关信息统计，右下为系统的快捷按钮入口。中间有系统的通知通告。在下面是系统

的最新问题、项目信息、实训计划、技术论坛的信息首页推荐列表。在下面还展示了系统最新的实训指

导信息和管理制度信息等来方便快捷浏览需要的最新信息。 

 

图 2-1 
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三．管理基本和常用工具信息 

     在首页左侧分别列出了基本信息和常用工具。 在基本信息栏目中，学生可以修改自己的登陆密码、

个人信息、联系方式和学生家长的相关信息。常用工具中，可以管理站内短信和好友信息。 

3.1基本信息 

在基本信息导航中有以下几个页面。 

1、 登陆密码修改页面（如图 3-1）,在这里学生可以修改平台的登陆密码。 

 

图 3-1 

2、 个人信息修改页面（如图 3-2），学生可以修改自己的详细信息。 

 

图 3-2 

3、 联系方式页面（如图 3-3），修改联系方式信息。（电子邮箱、手机号码为必填信息，请准确填写手
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机号码，以便短信回答或通知能及时发送到学生手机上） 

 

图 3-3 

4.设置家长信息(如图 3-4)，在这里学生可以设置自己家长的相关信息，内容包括：用户名、密码、家

长姓名、手机号码等信息。学生家长可以通过设置的用户名密码来访问家长平台。（注意：在这里设置

的用户名和密码是在家长平台登陆时所用的账号和密码） 

 

图 3-4 

3.2常用工具 

在常用工具导航列表中有以下栏目： 

1、 站内短信栏目，学生可以通过站内短信功能来和平台用户沟通和留言（如图 3-5）。学生可以实现发

送短信，查看收件箱，已发送记录，短信回收站等功能。 
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图 3-5 

 

2、 我的好友栏目，学生可以实现添加好友和管理好友功能（如图 3-6）。在发送站内短信时，可以直接

选择好友来发送短信。如果想拒绝某用户发送站内短信，可以把此用户加入到黑名单中。添加好友

需要对方审核通过后才能成为好友。 

 

图 3-6 
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四．岗前培训信息 

岗前培训栏目主要用于学生上岗之前的培训（如图 4-1）。可以让学生在上岗之前熟悉岗位的相关

信息。通过本栏目，查看本院系各个类别的全部岗前培训信息。 

学生可以通过左面岗前培训下设的相关栏目来学习；进入下设栏目后，可以检索标题和筛选未阅读

信息。点击详细可以查看培训的详细内容（如图 4-2），在这里有一个计时器，可以记录学生阅读培训

信息的时间。 

 
图 4-1 

培训信息详细页面 

 

图 4-2 
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五．学生实训信息 

学生在实训计划查看栏目里可以制定自己的实训计划，查看本院系的所有实训计划和相关的实训指

导书、合作协议、邀请函等信息（如图 5-1）。在我的实训栏目中，可以查看我当前实训中所关联的实

训计划、企业或项目的相关信息。在实训相关栏目中，可以写实训日志，实训总结。 

 

图 5-1 

5.1实训计划查看 

在实训计划导航中有以下几个页面。 

1、我的实训计划（如图 5-2），列出了所有学生制定的实训计划信息；最新制定实训计划需要指导教师

审核，否则将显示未通过审核； 

 

图 5-2 

 

 

点击[制定实训计划]，学生可以制定自己的实习计划；如果有实习企业，可以在关联选项中选中[关联

到实训企业]；如果是在某个项目中实习，也可以直接关联到实训项目中；然后填写实习开始、结束日

期，选择实训岗位和填写工资待遇和其它信息后，点提交就可以成功发布自己的实习计划。 
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图 5-3 

如果选中关联到实训企业（如图 5-4）,将会出现企业选择项。 

 

图 5-4 

点击[选择所属企业]按钮，将会弹出企业选择窗口；学生可以选择院系发布的企业，或是学生自己发布

企业；如果不存在所要实习的企业，学生可以点击[创建实训企业]来创建新的企业（如图 5-6）。 

 

图 5-5 
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图 5-6 

 

 

在我的实训计划列表中，点击[详细]可以查看实训计划的详细信息（如图 5-7）；  

 

图 5-7 
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点击[修改实训计划]（如图 5-8），可以修改自己制定的实训计划。注：修改后的实训计划需要重新审

核。 

 

图 5-8 

 

 

2、院系实训计划（如图 5-1），学生可以查看本院系发布的所有实训计划信息。 

3、实训指导书、合作协议、邀请函（如图 5-9），学生可以查看和实训计划相关的实训指导书、合作协

议、邀请函信息，可以通过标题关键字来检索信息，点击详细来查看详细内容。 

 

图 5-9 

 

 

 

 

5.2我的实训 

我的实训栏目列表了学生当前所在实训的相关计划、企业或项目，如果院系或教师没有分配学生实

训，系统将会提示没有关联到相关栏目。 

1、 我所在实训计划（如图 5-10），如果已经分配实训计划，学生就可以查看自己当前所在的实训计划

信息；可以查看实训计划的详细信息，实训计划的学生列表，实训计划相关的指导书、合作协议、

邀请函等信息。 
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图 5-10 

 

2、 我所在实训企业（如图 5-11），学生可以查看当前所在实训企业的相关信息，包括企业的详细介绍，

企业的项目信息，所在企业实训的学生信息和相关学生统计。 

 

图 5-11 
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3、 我所在实训项目（如图 5-12），如果学生被分配到实训项目，学生就可以查看当前所在实训项目的

相关信息，包括项目的详细介绍，所在项目实训的学生信息和相关学生统计。 

 

图 5-12 

5.3实训相关 

    在实训相关栏目里，学生可以写实训日志，实训总结。 

1、实训日志（如图 5-13），实训日志是记录学生每天的实训内容；学生可以写当天的实训日志，也可

以修改或填写过去的日志，但不能提前写实训日志。可以通过选择月份来查看或修改过去的日志内容。

点击具体日期就可以记录当天的实训日志（如图 5-14）。 

 

图 5-13 
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图 5-14 

点击按列表方式查看，可以直接按列表方式浏览全部的实训日志(如图 5-15)。 

 

图 5-15 

2、实训总结（如图 5-16），默认进入的是针对当前实训的实训总结，列出了当前实训所关联的实训计

划、企业和项目，学生可以随时填写总结内容。但如果学生当前没有实训，系统将会提示，没有相关实

训关联，不能写实训总结,系统会自动跳转到历史实训总结（如图 5-17）； 

 
图 5-16 

历史实训总结列出了学生过去的实训记录，包括当前正在实训中的记录。学生在这里可以修改过去的实

训总结。查看教师对总结的批注信息。 
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图 5-17 
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六．在线指导管理 

在线指导栏目里，学生可以向平台提交相关信息，信息内容可以为实际实训中的技术问题，也可以

是实训中的生活问题，也可以通过平台来请假或是需要协调，都可以发送到平台。 

1、默认进入的是未解决的问题栏目（如图 6-1），学生在这里可以查看提交至平台，但没有教师回答的

问题，可以按类型为筛选，可以按关键字和日期来搜索；点击查看可以查看问题的详细内容。注：通过

手机短信提交的问题，同样也在这里显示。 

 

图 6-1 

 

2、已解决的问题（如图 6-2），列出了已经有回答的问题，学生在这里可以查看教师回复的内容。列表

列出了有多少人回答了此问题，同样也可以按类型筛选，可以按关键字和日期来搜索；点击查看来查看

问题的回复信息。 

 

图 6-2 
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3、问题信息统计（如图 6-3），在这里系统按问题类型以图形方式统计学生提交的并已回答的问题，可

以按日期统计。点击未解决问题统计来查看未回答问题的统计图形。 

 

图 6-3 

 

4、我要提交问题（如图 6-4），在这里学生可以通过网络平台方式来提交问题，首先需选择问题类型，

填写问题内容后就可以把问题发送到平台，管理员审核问题通过后，问题就会出现在未解 决的问题中。 

 

图 6-4 
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七．评价信息管理 

学生通过评价信息栏目，可以对教师、企业进行评价；也可以参与院系发布的单独调查信息。在查

看评价信息栏目中，学生可以查看教师或企业对自己的评价。 

7.1参与评价信息 

1、评价教师信息（如图 7-1），学生在这里可以评价校内指导教师或校外指导教师。默认列出系统提供

的评价项目，可以根据条件来检索评价项目，可以根据列表查看评价的对象，评价的截止日期，如果评

价项目超过截止日期，系统将会提示评价已过期。 

点击[参与]来参与所选择的评价项目，如果评价的是校内指导教师。 

 
图 7-1 

首先需要选择所要评价的教师（如图 7-2）。 表示已经评价过了。 

 

图 7-2 
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点击评价就可以评价所选择的教师（如图 7-3）。 

 

图 7-3 

点击历史评价教师信息，可以查看所有已经评价过的教师记录（如图 7-4），可以按教师姓名或相关条

件来检索信息。 

 

图 7-4 
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2、评价企业信息（如图 7-5），首先选择想要参与的评价项目，然后选择所要评价的企业，就可以评价

所选择的企业；历史企业评价信息里，可以查看已经评价过的企业记录。 

 

图 7-5 

3、在线调查信息（如图 7-6），在这里学生可以参与院系发布的单独调查信息，点击参与可以直接填写

调查表单（如图 7-7）。 

 

图 7-6 

 
图 7-7 
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7.2查看评价信息 

在查看评价信息栏目里，学生可以查看教师或企业对自己的评价信息。 

1、教师评价信息（如图 7-8），首先选择系统提供的评价项目，来查看此项目对自己的评价结果（如图

7-9）。 

 

图 7-8 

这里以图形的方式显示了教师对学生的评价结果。 

 

图 7-9 

2、企业评价信息，功能同教师评价信息。 
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八．我的考勤信息 

    在我的考勤栏目中，学生可以查看自己的出勤情况（如图 8-1）。首先进入的是按全部统计栏目，

此栏目列出学生的整体出勤情况（如图 8-1），可以按图形统计的方式显示出学生的迟到、早退、旷工、

事假、病假、公出等类型的统计信息，选择年度，可以按年度来显示结果。 

 

图 8-1 

当选择出勤类型时，图形统计将会按出勤类型来统计学生年度的出勤情况（如图 8-2）。 

 
图 8-2 
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    选择按月份统计（如图 8-3），可以以日历的方式来查看学生的详细出勤信息。通过选择月份可以

查看不同月份的出勤信息。 

 

图 8-3 

    按类型统计（如图 8-4），学生可以按出勤类型来查看自己的考勤情况，选择月份可以按月份筛选

出勤结果。 

 
图 8-4 
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九．企业专区信息 

    在企业专区栏目中，学生可以浏览企业相关的所有信息；也可以添加学生自己的企业信息（如图

9-1）。 

1、企业信息（如图 9-1），在这里学生可以浏览本院系的所有企业信息；可以通过企业名称、企业负责

人和地区来搜索企业信息。 

 

图 9-1 

点击[查看]浏览企业详细信息（如图 9-2），在这里包括企业的详细介绍，企业的项目信息，所在

企业实训的学生信息和相关学生统计。 

 

图 9-2 
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2、项目信息（如图 9-3），学生可以浏览本院系的所有项目信息；可以通过项目名称、项目负责人和地

区来搜索项目信息。 

 

图 9-3 

点击[查看]浏览项目详细信息（如图 9-4）。 

 

图 9-4 

3、企业通知（如图 9-5），学生可以查看所有企业发布的通知信息。 

 

图 9-5 
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4、 在我的企业项目中，学生可以添加企业库中不存在的企业；默认列出了学生添加的所有企业信息；

最新添加的企业需要指导教师审核之后才能显示（如图 9-6）。 

 

图 9-6 

5、创建实训企业（如图 9-7），点击创建实训企业，学生可以添加自己所要实习的企业。 

 

图 9-7 
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十．管理制度信息 

    学生可以在管理制度栏目中查看院系或教师发布的管理制度信息（如图 10-1），管理制度分专业、

院系、中心、学校管理制度。可以按关键字或发布日期搜索管理制度。 

 

图 10-1 

点击[查看]浏览管理制度详细信息（如图 10-2）。 

 

图 10-2 
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十一．技术论坛 

    学生在技术论坛中，可以浏览相关贴子信息，参与论坛相关讨论。 

    首先进入论坛首页（如图 11-1），首页列出论坛推荐贴子列表；显示论坛主版块的最新贴子信息，

右侧显示论坛相关统计信息。 

 

图 11-1 

左侧列出论坛主版块，点击相关版块进入论坛（如图 11-2）。 

 
图 11-2 
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点击贴子标题，查看贴子详细内容（如图 11-3）。 

 

图 11-3 

点击发表主题，可以发表贴子（如图 11-4）。 

 

图 11-4 

 


